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Seite 1 (Brief)

(Label - neben Adresse)

Mit PC-Personalpraxis auf CD-ROM arbeiten:

Interpane Glasgesellschaft, Landtag Niedersachsen, Komatsu
Hanomag BFG Bank, Berentzen Gruppe, Bausparkasse Mainz,
Krankenhaus Zweckverband Ingolstadt, Stadtverwaltung Marburg,
Gerresheimer Glas, Allgemeiner Versicherungsdienst u.v.a. erfolg-
reiche Unternehmen und Institutionen.

Testen Sie PC-Personalpraxis auf CD-ROM 30 Tage lang gratis.
Sehr geehrter Herr Mustermann,

Sie wiinschen sich mehr Zeit fiir lhre eigentlichen Fiihrungsauf-
gaben? Dann entlasten Sie sich im Tagesgeschaft mit einem
Ratgeber’, der lhnen Qualitdt, Aktualitdat, Modernitdt und
Zukunftssicherheit garantiert:

- PC-Personalpraxis auf CD-ROM von LEXsoft bietet Ihnen die
umfangreichsten Rechtslexika, die es heute am Markt gibt. Uber
60.000 Seiten mit liber 36.000 Gesetzen, Richtlinien, Urteilen und
Verordnungen haben Sie im computerschnellen Direkt-Zugriff.

Hans Ulrich Wiirth

Konzeption und Text

Wie Sie bis zu 80 Prozent
Ihrer taglichen Personalarbeit
in der halben Zeit eriedigen ...!

Anemonenweg 4

D 38108 Braunschweig

Fon +49.0531.353255

Fax +49.0531.353061

eMail text@ hans-ulrich-wuerth.de

MIB|O

-Gutscholn |
(Einfach per Fax an 01805/5387 10

- Sie profitieren von der Uberlegenheit dieses innovativen
elektronischen Produktes und ersparen sich den ,Handlings-
aufwand' eines Loseblatt-Werkes.

- Sie minimieren lhren Arbeitsaufwand mit tiber 400 Check-
listen, rechtlich gepriiften Formularen, Mustertexten, Muster-
vertragen, intelligenten Berechnungs-Programmen. Dazu erhalten
Sie tiber 300 wertvolle Experten-Tipps fiir Ihr Personal-Manage-
ment.

- Sie sichern lhren Informationsvorsprung zusatzlich durch
Ihren VIP-Zugang zum groBen Internetportal www.pc-perso-
nalpraxis.de, durch e-Mail-Newsletter und Print-Letter.

- Inklusive! 3 intelligente Berechnungsprogramme fiir fiir die
superschnelle und hundertprozentig korrekte Berechnung von
Léhnen, Fristen und Renten.

Uberzeugen Sie sich selbst vom hohen Praxisnutzen dieses
Werkes. Faxen Sie lhren Test-Gutschein jetzt an: 0 18 05/53 97
10!

Mit freundlichen GriiBen aus Miinster
Dr. Joachim Hetscher, Redaktionsleiter

PS: Unser Dank fiir Ihr Interesse: Gratis die aktuelle
Fachinformation ,Die neue Altersvorsorge”.



Coupon

Absender:

Herr

Manfred Mustermann
ofo Muster
MusterstraBe 99

99999 Musterort

MBO Verlag GmbH, Abt. Institut fiir Informationsmanagement,
Feldstiege 100, 48161 Miinster

Einfach per Fax an: 0 18 05/ 53 97 10

... oder im Umschlag abschicken

... oder telefonisch: 0 18 05 / 53 97 63

... oder per E-Mail: service@mbo-verlag.de

Test-Gutschein
Ja, bitte schicken Sie mir fiir 4 Wochen unverbindlich und gratis

[] PC-Personalpraxis auf CD-ROM

Sollte ich wider Erwarten nicht hundertprozentig zufrieden sein,
schicke ich die CD-ROM binnen 4 Wochen zuriick, und alles ist fiir
mich erledigt. Anderenfalls nutze ich sie zum glinstigen Preis von
96 € weiter und erwarte die Rechnung.

Aktualitdtsgarantie: Bei wesentlichen Rechtsdnderungen und
Erweiterungen erhalte ich ca. 3-4mal jdhrlich ein Update in Form
einer aktualisierten CD-ROM. Das erste Update ist kostenfrei; fiir
alle folgenden zahle ich nur je 48 €. Diesen Service kann ich jeder-
zeit ohne Wartefrist beenden. Alle Preise zzgl. Versandkosten und
MwSt. Giinstige Preise fiir Netzwerk- oder Intranetldsungen auf
Anfrage.

Als Kunde erhalten Sie gratis Zugriff auf die aktuellen Top-News
im Internet. Diese kdnnen Sie unter www.pc-personalpraxis.de
oder gleich hier per E-Mail anfordern.

Konzept-Mailing
(VS-Hiillen-Element - vorn)

Wie Sie bis zu 80 Prozent lhrer tiglichen Personalarbeit
in der halben Zeit erledigen ...!

... das lesen Sie in diesem Brief.
Und natiirlich nennen wir lhnen dafiir Referenzen.

(Adresse - einliegender Brief)

Riickseite - Lasche

Absender: Dr. Joachim Hetscher, Redaktionsleiter PC-
Personalpraxis, im MBO Institut fiir Informationsmanagement,
Feldstiege 100, 48161 Miinster

(unterer Teil - als Label, markant darstellen, Farbe...))

Offnen Sie diesen Brief

und sichern Sie sich 3 intelligente Berechnungsprogramme fiir
Lohnen, Fristen und Renten - Inklusive.

(Innenseite Lasche)
Testen Sie ,PC-Personalpraxis” 30 Tage lang gratis.
Faxen Sie den Test-Gutschein jetzt an 0 18 05/53 97 10

1. Ausklappelement, auBen, Klappe von rechts nach links
Uber 60.000 Seiten Praxiswissen. Rechtsstand 1. Januar 2002.
PC-Personalpraxis auf CD-ROM

Das ,Tagesgeschaft” verschlingt immer mehr Ihrer kostbaren Zeit.
Diese fehlt Ihnen fiir Ihre eigentlichen Fiihrungsaufgaben im
Personal-Management. Mit der neuen PC-Personalpraxis auf CD-
ROM von LEXsoft kdnnen Sie den Zeitaufwand fiir den GrofBteil
Ihres ,Tagesgeschaft” halbieren. Machen Sie lhre tdgliche
Personalarbeit schneller, bequemer, sicherer und effizienter. Setzen
Sie wie in E-Recruitment oder in der Lohn- und Gehaltsabrech-
nung auf die Zeit- und Qualitdtsvorteile, die Ihnen die digitale
Technik bringt. Loseblattwerke sind das Instrumentarium von
gestern - die Zukunft gehort der Kombination von CD-ROM und
Internet - und damit der PC-Personalpraxis auf CD-ROM.

2. Ausklappelement (geklappt von oben nach unten)

Die umfangreichsten Lexika am Markt

Das komplette Praxiswissen des Personalwesens auf einer einzi-
gen CD-ROM

@ Uber 400 aktuelle Gesetze, Verordnungen und Richtlinien zum
Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht.



@ (Uber 1.500 Urteile des Bundesarbeitsgerichtes im Volltext in
der top-aktuellen Urteilsdatenbank - mit allen Grundsatz-Urteilen
der letzten Jahre.

@ (ber 33.000 Urteile von BAG, LAG, BSG, BFH und BGH im
Leitsatz. Egal, ob Sie nach Stichwort, Datum oder Aktenzeichen
suchen - ein ,Klick' und Sie haben das Urteil. Intelligente elektro-
nische Verkniipfungen leiten Sie automatisch von den Urteilen zu
den angewandten Rechtsgrundlagen und umgekehrt: von der
Norm zur Entscheidung.

@ GrofBe Lexika mit liber 2.200 Stichwdrtern von Abfindung bis
Zuschlagberechnung geben sofort Antwort auf jede Frage, bieten
Lésungsvorschlige.

® Wertvoll und wichtig: 1400 Verwaltungsanweisungen der
Finanzbehdrden zum Steuerrecht.

@ Uber 400 Checklisten, rechtlich gepriifte Formulare,
Mustertexte und -vertrége.

® Intelligente Berechnungs-Programme zur zusatzlichen
Entlastung.

@® Special: Uber 300 Experten-Tipps fiir Ihr Personal-
Management: Personalbedarfsanalyse, Bewerberauswahl,
Arbeitszeitmodelle, Benchmarking, Controlling, Erfolgsbeteiligung
... alles ist sofort umsetzbar.

1a. Ausklapp-Element (Riickseite von Ausklappelement 1), geklappt
von rechts nach links

Konkurrenzlos - das qualitative Konzept.

PC-Personalpraxis auf CD-ROM ist konsequent fiir die elektro-
nische Nutzung konzipiert.

@ Alle Inhalte sind auf allen Ebenen durchgangig miteinander
verkniipft. Das heiBt, es gibt keine Medienbriiche wie bei den digi-
talen Kopien gedruckte Werke. Ihre Recherche lduft fehlerfrei,
schneller und effizienter - insbesondere bei komplexen Suchan-
fragen zeigt sich die Uberlegenheit des digitalen Konzeptes.

@ Sie haben den computerschnellen Direkt-Zugriff auf alle
60.000 Seiten mit liber 36.000 Gesetzen, Richtlinien, Urteilen und
Verordnungen.

@ Sie profitieren vom Experten- und Insiderwissen erfahrener
Autoren. Fiir PC-Personalpraxis schreiben die Besten der Besten -
viele davon exklusiv.

@ Alles lauft an Ihrem PC. Formulare - von der Reisekosten-
abrechnung bis zur Versorgungszusage fiir Direktversicherungen
fiillen Sie grafisch korrekt direkt am Monitor aus. Checklisten,
Mustervertrdge und -texte libernehmen Sie direkt in lhre Textver-
arbeitung und bearbeiten Sie weiter. Der Rationalisierungs-Nutzen
ist immens.

@ Integrierte Aktivprogramme berechnen blitzschnell Brutto- und
Nettol6hne oder Fristen fiir die Entgeltfortzahlung. Mit allem, was

dazugehort: Kindergeld, vermdgenswirksame Leistungen,
Reisekosten usw..

Testen Sie ,PC-Personalpraxis” 30 Tage lang gratis.
Faxen Sie den Test-Gutschein jetzt an 0 18 05/53 97 10

Basis-Element - innen (mit ausgestanztem Fenster)
Einzigartig — das leistet kein gedrucktes Werk!
Das Finde-System von LEXsoft

Praxisbeispiel

Ein Spezialist aus dem DV-Bereich reduziert eigenmichtig seine
Arbeitszeit mit dem Hinweis auf seinen gesetzlich garantierten
Anspruch auf Teilzeitarbeit. Inr Unternehmen hat gerade einen
wichtigen Projektauftrag, fiir den dieser Mitarbeiter als Projekt-
leiter entscheidend ist. Brauchen Sie einen zweiten Projektleiter,
entstehen Ihnen unverhadltnismaBig hohe Kosten. Sie wollen prii-
fen, ob Sie den gesetzlich garantierten Anspruch auf Teilzeitarbeit
zumindest fiir das laufende Projekt abweisen kdnnen. Geben Sie
einfach

.Teilzeitarbeit/Anspruch” bzw. ein verwandtes Wort oder
Begriffspaar ein.

(abbilden)

Sofort erscheint das Stichwort aus dem Arbeitsrechtslexikon, das
Sie umfassend (iber Teilzeitarbeit informiert. Sie lesen, dass Sie die
gewiinschte Verteilung der Arbeitszeit ablehnen kdnnen, wenn
betriebliche Griinde dagegen sprechen. Die entsprechende gesetzli-
che Regelung § 8 Abs. 4 TzBfG" ist genannt.

Markieren Sie den Paragraphen, klicken Sie auf den Button
.Markierten Begriff suchen” - und schon steht den exakte
Gesetzestext auf lhrem Monitor. Sie erfahren, dass ,unverhaltnis-
maBige Kosten" ein betrieblicher Grund sind, den Anspruch auf
Teilzeitarbeit abzulehnen.

(abbilden)
2. Ausklapp-Element, geklappt von recht nach links, auBen

Zukunftssicher — die Kombination von CD-ROM und Internet.
Was immer geschieht — Sie erfahren es tagesaktuell.
(Abb. 2 Screens (liberlappend) des Internetportals

Ihr gesamtes ,Tagesgeschaft” erledigen Sie schnell und komforta-
bel mit PC-Personalpraxis per CD-ROM, zu der sie ohne Abonne-
mentsverpflichtung 3- bis 4 Updates pro Jahr erhalten. Die schnel-
le, tagesaktuelle Information gibt Ihnen als Nutzer Ihr VIP-Zugang
zu Deutschlands groBem Internetportal: www.pc-personalpraxis.de

® Kompakt-Information, aufbereitet von Experten, zu wichtigen
Themen wie Riester-Rente, Betriebsverfassungsgesetz,
Headhunting - aufbereitet von Experten.

@ Tiglich aktuelle Personal- und Steuer-News, Fachpressespiegel
mit Auswertung, wichtige Downloads.



@ Tiglich aktuelle Personal- und Steuer-News, Fachpressespiegel
mit Auswertung, wichtige Downloads.

® E-Mail-Newsletter - das Wichtigste tdglich per E-Mail.

@ Alle Inhalte von PC-Personalpraxis auf CD-ROM kénnen Sie
mit lhrer Kunden-Nummer und Zugangscode auch online aus dem
Internet abrufen. Damit haben Sie weltweit ortsunabhédngig
Online-Zugriff auf alle Inhalte.

(Als Label)

Gratis.

Aktuelles und Neues 1 x monatlich
im Print-Letter ,Personal”

2. Ausklapp-Element, geklappt von recht nach links, innen

Unschlagbar - der direkte Nutzen fiir lhre tdgliche Praxis.

Zur Rundum-Kompetenz mit einem schnellen ,,Mausklick".

(Abb. 6 Screnshots)
Abb. Checkliste ,Befristung”, Datei CH 115

(BU)

Wie Sie sicherstellen, dass ein befristeter Arbeitsvertrag nicht
durch einen Formulierungsfehler zum unbefristeten Arbeitsvertrag
wird: Gehen Sie einfach nach Checkliste vor.

Abb. Screenshot ,Leitfaden fiir das Einstellungsgesprach”, BEW1 40
EU

Wie Sie beim Einstellungsgespréach auch das erfahren, was
Bewerber gerne verschweigen: Folgen Sie einfach dem ,Leitfaden
fiir das Einstellungsgesprach”

Abb. Screenshot ,Personal- und Organisationsentwicklung”

Wie Sie die besten Mitarbeiter zum richtigen Zeitpunkt finden:
Setzen Sie auf die Insider-Tipps fiihrender Experten fiir erfolgrei-
ches Personal-Management.

Abb. Screenshot Aktivprogramm ,Fordermittelrechner” 07.01

Wie Sie in Sekunden den Mindest- und den Maximalbeitrag zur
optimalen staatlichen Férderung gemaB der soeben in Kraft getre-
tenen Rentenreform ermitteln - natiirlich zugeschnitten auf die
individuelle Einkommens- und Familiensituation: Nutzen Sie ein-
fach das Aktivprogramm ,Fordermittelrechner”.

Abb. Screenshot ,Cafeteria-Systeme’

Wie Sie ,Cafeteria-Systeme’ erfolgreich und rechtssicher installie-
ren: Ubernehmen Sie die Handlungsanleitungen von PC-
Personalpraxis.

Abb. Screenshot ,Kennzahlen im Personalbereich’
(Personalentwicklung)

Wie Sie den Cash-Flow-Anteil der Personalkosten und andere
wichtige Kennzahlen im Personalbereich im Handumdrehen ermit-
teln: Arbeiten Sie einfach mit der Formelsammlung, die Sie in PC-
Personalpraxis mit ein paar Mausklicks finden.



